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Estimados padres:

iGracias por elegir el Centro de Desarrollo Infantil EIl Campito como su opcidn para el cuidado de su precioso hijo!

Nuestro compromiso con usted es proporcionar a su hijo el mejor cuidado y educacion infantil en un entorno
seguro y adecuado para su desarrollo. Para ello, contratamos y formamos a profesores y asistentes educados y
con experiencia. Agradecemos sus comentarios en cualquier momento y tenemos una politica de puertas abiertas
para que nos visite durante nuestro horario de funcionamiento.

Para ayudarnos durante el proceso de inscripcion, recuerde traer los siguientes elementos:

¢ Ropa de temporada marcada con las iniciales de su hijo (pantalones, camisa, ropa interior,
juegos adicionales si esta aprendiendo a ir al bafio) para guardar en el cubiculo de su hijo en el
aula.

e Paquetes de pafiales sin abrir, si procede

e Cartilla sanitaria con las vacunas al dia, firmada por un médico, en un plazo de 30 dias a
partir de la fecha de inicio de su hijo.

Debemos tener estos articulos para completar la inscripcidon de su hijo. Gracias por su colaboracién.

Por favor asegurese de leer y entender la politica de disciplina de El Campito como esta escrito en el Manual de
Padres. También le pedimos que si su hijo tiene un problema de comportamiento, mientras que en nuestro
cuidado, no castigar al nifio en casa por ello. Le animamos a intentar la misma redireccidon y técnicas de resolucion
de conflictos en casa que utilizamos aqui. Por favor, confie en nosotros para manejar estas situaciones en el aula 'y
le notificara de cualquier cosa inusual. Puede solicitar una reunién con el/los profesor/es y el/los director/es para
tratar cualquier duda o preocupacion.

Introduccién

El Campito se fundd en 1970 para ayudar a las familias inmigrantes que se enfrentaban a las dificultades de
empezar una nueva vida en South Bend. Ignacio y Concepcién Nino ofrecian servicios de guarderia para familias
trabajadoras en sus casas y en el vecindario. Mas de 50 afios después, gracias al generoso apoyo de la comunidad,
El Campito ha crecido desde el hogar de los Nino hasta convertirse en uno de los independientes mds antiguos de
South Bend,

centros de desarrollo infantil sin animo de lucro. El Campito es ahora un centro de desarrollo infantil bilinglie con
licencia de Nivel 4 Paths to Quality. Somos uno de sélo seis centros de desarrollo infantil en South Bend
acreditados por la Asociacion Nacional para la Educacion de Nifios Pequefios (NAEYC) y el Unico en South Bend
gue proporciona instruccién bilinglie (espafiol-inglés). En nuestras aulas se utiliza el método HighScope.



Filosofia educativa

El Campito Child Development Center, Inc. ha adoptado el enfoque educativo HighScope para el aprendizaje.
HighScope es lider nacional en formacidn, investigacion y desarrollo curricular para la primera infancia. Se basa en
los principios piagetianos de que los nifios se desarrollan a su ritmo y aprenden mejor con la experiencia. El
programa fomenta la exploracidn activa y la libre eleccidén en un entorno de centro de aprendizaje ricamente
equipado. También proporciona un equilibrio entre las actividades iniciadas por el nifio y las iniciadas por el
profesor.

Los adultos de las aulas reciben formacién y ponen en practica la rutina diaria centrdndose en 58 Indicadores
Clave del Desarrollo (KDI). Los equipos de ensefianza desarrollan diariamente los planes de las lecciones
centrandose en las necesidades individuales y de grupo. Por favor, consulte los Principios HighScope en su
paquete de padres para obtener mas informacion.

A través de nuestros programas -nuestro centro de aprendizaje y las actividades extraescolares- demostramos
nuestro compromiso de crear una comunidad propia, un entorno inclusivo que acoge y celebra a nifos de todas
las culturas y procedencias.

Ensefanza Personal

Creemos que los profesores deben estar bien informados y formados en las practicas de la primera infancia para
tener un aula apropiada desde el punto de vista del desarrollo. Cada aula esta dotada de maestros con un minimo
de un certificado CDA (Asociado en Desarrollo Infantil), Asociado o Licenciatura en Educacion Infantil o campo
relacionado. Todo el personal debe asistir a cursos de formaciéon continua, incluyendo RCP, Primeros Auxilios
Pediatricos y Precauciones Universales.

Admisidn Politicas

El Centro de Aprendizaje de El Campito, Inc. es un centro de cuidado infantil con licencia estatal para nifios de 1 a 12
afios y cumple con la normativa estatal.

No habra discriminacion por motivos de raza, color, religion, sexo, origen nacional o discapacidad.

Lista de espera y becas

Las familias serdn colocadas por orden de llegada para las plazas de guarderia subvencionadas durante seis meses.
Una vez transcurrido este plazo, sera necesario volver a presentar la solicitud. La primera consideracién se dara de
la siguiente manera:

- Los hermanos de un nifio ya matriculado seran admitidos siempre y cuando haya una vacante.
- Las transferencias de fuentes de financiacion tendran prioridad para los nifios ya matriculados, en
funcidn de los ingresos y de la disponibilidad de fondos.

Orientacidn: Las primeras semanas

Las primeras semanas en cualquier entorno nuevo pueden producir ansiedad en su hijo. El Director de Programas
y Operaciones y los maestros de El Campito son sensibles a estos sentimientos. Nuestro personal esta capacitado
para estar alerta y consciente de la reaccidn de su hijo a este nuevo entorno y hara todo lo posible para ayudar a
su hijo a adaptarse lo mas facilmente posible. Como padre, usted puede hacer estas cosas para ayudar a facilitar el
periodo de adaptacion:



® Tomese su tiempo para conocer a los profesores que se ocupan de su hijo. Dado que sus
sentimientos pueden ser indirectamente comunicados a su hijo, es importante que usted se sienta
confiado en las habilidades del personal y cdmodo acerca de traer a su hijo a El Campito.

e Sies posible, planee pasar una o dos horas visitando el aula con su hijo antes del primer dia de
asistencia.

e Hable positivamente de El Campito con su hijo y de lo que haran alli.

e Siprevé un problema de separacidn, coméntelo con los profesores y decida de antemano el
procedimiento a seguir. Después de firmar en el vestibulo, le sugerimos que vaya al aula, intercambie
saludos, diga a su hijo: "Adids, te recogeré mas tarde. Sé que tendras un buen dia", y luego abandone el
edificio. Este método puede parecer brusco, pero minimizara la ansiedad de separacion de su hijo. Es
preferible a "escabullirse" porque su hijo se

bien informado y pueda despedirse de usted.

e Para los nifios mayores de 12 meses, puede ser Util traer un objeto especial de casa, como un peluche
0 una manta. Esto puede ayudar al nifio a salvar la distancia entre el entorno familiar y el desconocido.

Es posible que sienta aprension al dejar a su hijo durante las primeras semanas. Esta es una respuesta natural;
sabemos que el bienestar de su hijo es importante para usted. Le animamos a llamar a El Campito durante el dia
para determinar como estd su hijo. El Director de Programas y Operaciones de El Campito, el personal y los
maestros estan deseosos de mantenerlo informado. Un reajuste puede ocurrir después de un fin de semana largo
o0 vacaciones. Su actitud positiva facilitara cualquier transicion.

Orientaciéon: A mediados del afio

Si va a matricular a su hijo a mitad de curso, debera tener una orientacion individual con los profesores de su hijo
antes de que pueda empezar. Véase mas arriba el contenido y los consejos relativos a la orientacion.

Si su hijo estd molesto

Si su hijo tiene una experiencia perturbadora, como un cambio en la estructura familiar, la muerte de una
mascota o una enfermedad en la familia, por favor, haganoslo saber. Queremos ayudar a su hijo a superar las
dificultades mediante el juego, el arte o una conversacion comprensiva. El desarrollo integral de su hijo es
importante para todos nosotros.

Qué llevar a

e 1 Conjunto de ropa de temporada para dejar en el centro (camisa, pantalones, calcetines y ropa
interior)
e Pafiales y toallitas sin abrir*.

e Paiiales sin abrir

*Solo se aplica a las clases de preescolar



Por favor, marque todos los articulos con el nombre de su hijo.

No seremos responsables por articulos perdidos, rotos o robados. Todos los articulos dejados después de que un
nifio deja el programa perteneceran a El Campito, Inc. Por favor, no haga que su hijo traiga articulos de casa, como
juguetes, libros, etc., a menos que el maestro haya permitido un proyecto de clase. Ocasionalmente, cada clase
pedira que se traigan articulos especiales al centro. Por favor, consulte con su maestro.

Cierres de emergencia y procedimientos

Plan de catdstrofes:
En caso de emergencia o catastrofe, se aplicardn los siguientes procedimientos:

1. Por favor, no llame por teléfono al centro. El teléfono sélo se utilizara para llamadas salientes
de emergencia.

2. Los niflos permanecerdn con los miembros del personal del centro en las instalaciones o en el
lugar de evacuacidon de emergencia designado durante 72 horas, a menos que una lesion
requiera su traslado a un centro médico de urgencias.

3. En el centro se colocaran carteles con el destino de los nifios evacuados.

4. Se informara de la evacuacién a los medios de comunicacién apropiados para que la
informacion pueda ser difundida e impresa.

5. Habra una zona especifica para reclamar y firmar la salida de los nifios en el lugar de
evacuacion. Sdlo los adultos previamente autorizados en el formulario de emergencia pueden
firmar la salida de los nifios.

Notificacién de enfermedades, lesiones graves o fallecimiento de miembros del personal:

En caso de enfermedad grave, lesion o fallecimiento de algiin miembro del personal, se aplicaran los siguientes
procedimientos:

o Si surge la necesidad de cerrar el centro, se avisara a los padres o a la persona autorizada para
recoger a los nifos.

e Se publicard un anuncio para mas informacion sobre los sustitutos y las fechas de cierre.

Si cerramos por inclemencias meteoroldgicas, se lo notificaremos a través de los medios de comunicacion locales.

Si cerramos por emergencia mientras los nifios estdn todavia a nuestro cuidado, informaremos inmediatamente a los
padres/tutores o a alguien de la lista de recogida de emergencia.

Politica de asistencia

Si su hijo no asiste al programa, debe informar al centro antes de las 8:20 de la mafiana para que se considere una
ausencia justificada. Las razones para ausencias justificadas pueden incluir:

1. Enfermedad del nifio o del progenitor
2. Motivos médicos
3. Emergencia familiar



4. Vacaciones de un progenitor en el trabajo o la escuela
(previo aviso por escrito con dos semanas de antelacién)

5. Dia no contratado (por ejemplo, un dia libre normal, sin trabajo, no lectivo, festivo religioso, no
lectivo, etc.)

6. Suspension de otro programa escolar (los nifios no pueden asistir a su dia en El Campito si
han sido suspendidos de la escuela).

Si no se notifica al centro, se considerard una ausencia injustificada. Tres ausencias injustificadas pueden dar lugar
a la finalizacién de los servicios.

Llegada y salida de

A su llegada, cada niflo debe ser registrado por uno de sus padres o por una persona autorizada antes de entrar en
el aula. Un adulto debe acompaniar al nifio y avisar al profesor de su presencia a su llegada. También es un buen
momento para ponerse en contacto con el profesor de su hijo y contarle cémo le ha ido la noche, la mafiana o el

fin de semana. Los nifios deben estar aqui a las 8:30 de la mainana.

A la hora de salida, los padres o la persona autorizada deberan firmar la salida de cada nifio antes de entrar en el
aula. Sélo se entregara el nifio a la persona autorizada (mayor de 18 afios) designada en el formulario de
emergencia del nifio. Se exigira una identificacion. Los padres son responsables de notificar al personal del centro
cualquier cambio en el formulario de emergencia. También debemos tener en nuestros archivos una orden judicial

que impida el contacto de una persona determinada con un nifio. No se entregara ningun niiio a ninguna persona
gue parezca estar intoxicada o bajo la influencia de drogas. Si una persona intoxicada o bajo los efectos de las
drogas insiste en llevarse al nifio, el centro informarda inmediatamente del incidente a la policia local. Es
responsabilidad de los padres velar por la seguridad y responsabilidad de su hijo al entrar y salir del edificio. Por
favor, asegurese de que los nifios estan debidamente supervisados, especialmente en el aparcamiento.

Habrd un cargo de $10.00 después de las 5:30 pm por recoger tarde cada dia. Un adicional $10.00 se agrega al
honorario tardio inicial cada 10 minutos hasta que el nifio sea recogido. Su nifio no puede volver a la escuela hasta
que el honorario tarde haya sido pagado. Por favor refiérase a la Politica de Matricula para mas informacion. Si
llega tarde por una emergencia, péngase en contacto con la oficina antes de la hora de recogida. Tres recogidas
tardias durante el afio de inscripcién pueden resultar en la terminacién del programa. Nos reservamos el derecho
de llamar a los Servicios de Proteccién de Menores si no se recoge a un nifio dentro de un plazo razonable sin
previo aviso (pasada una hora después del cierre).

Horario diario y actividades

El horario diario estd expuesto en cada aula. Durante el dia, los nifios participan en una variedad de actividades
gue fomentan el desarrollo del nifio, haciendo hincapié en el desarrollo fisico, emocional, cognitivo y creativo.

Los nifios saldran al aire libre todos los dias de acuerdo con las normas de autorizacién, a menos que la
temperatura sea inferior a 25 grados (incluido el factor de enfriamiento por viento) o durante las inclemencias del
tiempo. Le rogamos que vista a los nifios con ropa exterior calida e impermeable, incluidas manoplas o guantes
impermeables, cuando haga frio. En



Cuando hace mas calor, los nifios deben llevar ropa adecuada, incluido calzado. Por favor, no envie a los nifios con
zapatillas sin tiras en la espalda por razones de seguridad. Es preferible que lleven zapatillas de gimnasia. Los nifios
pueden a veces participar en juegos sucios como parte de nuestro plan de desarrollo. Por lo tanto, le rogamos que
envie a su hijo con ropa adecuada para jugar. También debe tener una muda extra marcada con su nombre para
dejarla en el centro.

Los padres pueden enviar una nota para mantener a un nifio dentro hasta tres dias sin necesidad de una nota del
médico para una temporada en particular, dependiendo de la disponibilidad de supervisidn para el nifio (Ratio
Nifio-Personal). Se requiere una nota del médico mas alld de tres dias para documentar razones médicas para
mantener a un nifio dentro. Sin embargo, si su hijo esta lo suficientemente bien como para asistir a la escuela, esta
lo suficientemente bien como para jugar fuera.

Las excursiones son vitales para nuestro programa, ya que los nifilos aprenden a través de experiencias reales. Se
avisa a los padres con antelacion de todas las excursiones. Los permisos de los padres y las hojas de inscripcion de
voluntarios se publicaran para su informacion.

Politica de inclusion de niiios con necesidades especiales

El Campito, Inc. acepta a nifios con necesidades especiales y hard adaptaciones para asegurar la inclusion completa
de niflos con necesidades especiales en rutinas y actividades diarias. Orientacion sobre las adaptaciones
recomendadas y los procedimientos necesarios para garantizar la salud de los nifios, la seguridad y la inclusién se
solicitara a la familia del nifio y los servicios médicos o educativos que actualmente asisten al nifio y su familia. Los
padres deben firmar una autorizacién de divulgacion de informacion antes de consultar con cualquier servicio o
persona que no sea la familia. En el plazo de una semana a partir de la inscripcion, la familia del nifio completara
un plan de cuidados especiales y un plan de informacién de emergencia.

Todos los miembros del personal que tengan contacto con un nifio con necesidades especiales recibiran formacién
para facilitar la inclusion.

Segln proceda, se remitira al alumno a programas escolares o comunitarios que puedan proporcionarle ayuda
adicional.

Disciplina

Fomentamos el uso de la disciplina positiva en lugar del castigo. Los profesores se comunicaran con los nifios
utilizando afirmaciones positivas y les animaran, con el apoyo de los adultos, a utilizar sus propias palabras y
soluciones para resolver sus conflictos interpersonales. Valoramos ensefiar a los nifios a resolver problemas de
forma independiente y a ser responsables de sus actos.

No se utilizaran disciplinas inapropiadas, como el castigo fisico, la humillacion y el lenguaje abusivo. El personal no
asociara las medidas disciplinarias o las recompensas con el descanso, la comida o el aseo.

Si el comportamiento de un nifio esta perturbando el ambiente positivo de aprendizaje, se enviara documentacién
escrita al padre/tutor. Es posible que se celebre una reunién entre padres, profesores y directores para tratar los
comportamientos denunciados. Trabajaremos con los padres para crear un plan de disciplina positiva que funcione
para su hijo. Si es necesario, se organizaran derivaciones y recursos fuera de nuestro edificio para los padres/nifios.

Si el comportamiento del nifio amenaza la seguridad o el bienestar de otros nifios, de si mismo o del personal, se
avisara a los padres y se esperard que recojan al nifio en el plazo de una hora. Comportamiento extremo o violento



puede dar lugar a la expulsidon inmediata del programa durante un periodo de tiempo no especificado, que se
determinarad individualmente. Es posible que se celebre una reunidn entre padres, hijos y personal antes de que el
nifio regrese al programa. El incumplimiento de las normas anteriores por parte de los padres o del nifio puede dar
lugar a su expulsion del programa.

La expulsion del programa se considerara en situaciones extremas, una vez agotados todos los recursos
razonables.

Aperitivos y comidas

El Campito, Inc. sigue las directrices del USDA para la nutricion. Nuestros menus estdn disefiados para
proporcionar a los nifios comidas y meriendas equilibradas y saludables. Servimos desayuno, almuerzo y dos
meriendas diarias.

Si su hijo necesita una dieta especial por razones médicas o reacciones alérgicas, facilite una nota del médico sobre
la restriccion y la sustitucidon. Un niflo que requiera una dieta especial debido a creencias religiosas o personales
puede ser acomodado con una declaracién escrita de uno de los padres. El centro podra solicitar a los padres que
complementen la comida servida por el centro.

Cualquier alimento que se traiga al centro debe estar preparado en una cocina con licencia estatal (tienda de
comestibles), sin abrir y en el envase original para eventos especiales.

Las celebraciones de cumpleafios son bienvenidas en nuestro centro. Animamos a los padres a elegir tentempiés
saludables para dichas celebraciones. Por favor, comunique a la profesora si desea proporcionar un bocadillo
especial para la clase. He aqui una lista de opciones o ejemplos de meriendas saludables:

e 100% zumo en lugar de ponche
e cubitos de queso bajo en grasa o hummus con galletas integrales
® Yogur bajo en grasas, fruta y granola. Se pueden servir en un cucurucho de gofre.

e Mezcla de frutos secos (cereales integrales bajos en azlicar mezclados con frutos secos, galletas saladas,
etc.)

e Platanos enteros, naranjas mandarinas/cuties, o manzanas con/sin salsa de caramelo.

Salud y Seguridad

Enfermedad:
Para la proteccién de todos en el centro, su hijo debe quedarse en casa si ha mostrado alguno de los siguientes
sintomas en las Ultimas 24 horas:
e Temperatura superior a 38 °C (no debe haber tenido fiebre durante 24 horas sin un antifebril)
e Secrecion nasal abundante que no es clara
e Diarrea
o Vomitos
e Erupcion
o Llagas abiertas
e Piojos (debe estar completamente libre de liendres antes de volver)



Si su nifio ha sido expuesto a alguna enfermedad contagiosa, por favor manténgalos en casa y notifique a El
Campito, Inc. inmediatamente. Ejemplos de enfermedades contagiosas son estreptococos en la garganta, oxiuros,
tifa, infecciones virales, oidos infectados, sarampidn, paperas, varicela, fiebre escarlata, piojos, etc.

El centro no podra readmitir a niflos que presenten sintomas de la enfermedad por la que fueron excluidos sin la
aprobacién del director. También puede ser necesaria una nota del médico indicando que su hijo ya no es
contagioso antes de volver al centro.

Si su hijo se pone enfermo (segln los sintomas descritos anteriormente o no participa como de costumbre en su
rutina diaria) durante el dia, se avisara a los padres/tutores. Los padres deberan recoger al nifio en el plazo de una
hora. Si el padre/tutor no esta disponible, se contactara con las personas que figuran en el formulario de recogida
autorizada.

Si su nino(a) esta envuelto en una emergencia medica, El Campito, Inc. contactara al padre/guardian, al doctor del
nino(a), si es necesario, y al servicio medico de emergencia (911). Si no podemos contactar a los
padres/guardianes, El Campito, Inc. llevara a su hijo(a) al Hospital Memorial.

Medicacion

El Campito, Inc. sélo administrard medicamentos recetados por un médico. El nombre de su hijo, el nombre del
médico, el nombre del medicamento y la dosis deben estar impresos en el frasco. Los padres deben llenar y firmar
una hoja de medicacién indicando las fechas y horas en que se debe administrar el medicamento.

El personal de El Campito, Inc. no puede aceptar medicamentos de venta libre (como Tylenol, Benadryl, pastillas
para la tos, etc.) sin receta médica.

El centro puede recurrir al permiso de los padres para utilizar productos preventivos, como cremas solares,
repelentes de insectos, polvos no medicinales, vaselina y pomada A&D.

Registros médicos

Un médico o una enfermera especializada deben rellenar el historial médico de su hijo en un plazo de 30 dias a partir
de la inscripcion del nifio y actualizarlo anualmente con las vacunas apropiadas para su edad, incluyendo
1. Vacuna antineumocdcica conjugada
2. Vacuna contra la varicela o inmunidad demostrada a la
varicela La excepcion a este requisito podria hacerse por las siguientes razones:
1. Silos padres se oponen a la vacunacién por motivos religiosos y aportan documentacién que
acredite su objecidn.
2. Si el médico documenta una razén médica por la que el nifio no debe ser vacunado.
3. Siel médico aporta documentacion que acredite que el nifio recibe todas las vacunas
apropiadas para su edad.

Los nifios de dos afios 0 menos deben someterse a examenes médicos anuales.

Politica sobre humo, drogas y armas

El Campito, Inc. prohibe el uso de tabaco, el uso involuntario de sustancias toxicas, el uso o posesién de alcohol o
sustancias ilegales, el uso de armas en las instalaciones y cualquier actividad relacionada con el centro.



No se entregard a los nifios a una persona ebria o incapacitada. Si una persona ebria o incapacitada insiste en
retirar al nifio del cuidado de este centro, denunciaremos el incidente a la policia local.

(Para mas informacion, consulte las Normas de conducta para adultos)

Maltrato infantil y Negligencia

El personal de El Campito, Inc. estd legalmente obligado a reportar los casos de sospecha de abuso y negligencia
infantil. EI centro siempre mantendra la confidencialidad de toda la informacién obtenida con respecto a
sospechas de abuso o negligencia.

Fotografias y Publicidad

Ocasionalmente, pueden tomarse fotografias o videos de los nifios y sus familias a lo largo del afio con fines
publicitarios, actividades en el aula y presentaciones de financiacidn. Estas fotografias o videos pueden aparecer
en el aula, en periddicos locales, en revistas y en television. Por favor, firme el acuerdo opcional al inscribirse si no
desea que su hijo sea fotografiado o grabado en video.

Participacidn de los padres en el proceso de aprendizaje

Los padres son siempre bienvenidos en el Centro de Desarrollo Infantil EIl Campito. Creemos que los padres son los
adultos mas importantes en la vida de un nifio. Hacemos todo lo posible para asegurar la participacion de los
padres en nuestros programas. Por favor, recuerde que si trae hermanos u otros nifios, siempre deben
permanecer bajo su cuidado. También, si su niflo es a tiempo parcial y viene para un acontecimiento en su dia no
programado, ellos deben permanecer en su cuidado a menos que usted haya notificado al Director de Programas y
Operaciones.

Desarrollar métodos para que la comunicacién fluya es una parte importante de la responsabilidad de cada
miembro del personal. Su opinién es importante para nosotros. Los pasos para abordar un problema son los
siguientes:

1. Discuta cualquier preocupacién que pueda tener con el Director de Programas y Operaciones de El Campito u
otro personal administrativo en cualquier momento. Otros miembros del personal responsable de los nifios de El
Campito pueden hablar con usted. Por favor consulte con el Director de Programas y Operaciones de El Campito o
con el maestro de su nino(a) en caso de que surja algun problema relacionado con su nino(a), ya sea en casa o en
El Campito. Buscamos su participacion en el Programa de El Campito, en particular en el seguimiento de los
progresos de su hijo.

2. Si el problema requiere mas atencion después de hablar con un miembro del personal, estaremos encantados
de programar una reunion con el profesor o los profesores y el director o los directores para discutirlo mas a
fondo.

Visita anual a domicilio

Como esta escrito en nuestro "Acuerdo de Registro de Padres", y en el espiritu de la creacién de asociaciones con
las familias y el establecimiento de objetivos mutuos para la experiencia de aprendizaje de su hijo, un maestro y un
miembro del personal de administracion llevard a cabo una visita a domicilio en algiin momento dentro del primer
trimestre del afio escolar.

Visitas de los padres a El Campito

Los padres son siempre bienvenidos. Les animamos a visitar nuestro centro sin previo aviso en cualquier
momento. Pase, visite a su hijo y participe en nuestras actividades. EI Campito tiene una politica de puertas
abiertas e invita a todos los padres y personas autorizadas que figuran en el formulario de inscripcién del nifio a
visitar EI Campito en cualquier momento. Esto mostrard
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a su hijo que tenemos una asociacién para su beneficio. Sin embargo, puede haber momentos o grupos de edad
especificos para que esto se maneje con cuidado. Por ejemplo, los nifios de dos afios no tienen nocion del tiempo
mas que por "sefiales" concretas. Cuando ven a uno de sus padres en El Campito, pueden creer que es hora de
volver a casa. Es posible que desee programar su visita para que coincida con un momento conveniente para llevar
a un nifio de esta edad con usted al salir de EI Campito. También es posible que desee discutir las visitas con el
maestro de su hijo para que puedan planificar y preparar. la educacion y el cuidado de sus hijos es una de las bases
del desarrollo de un nifo. Las investigaciones demuestran que los padres que participan activamente en el cuidado
y la educacién de sus hijos tienen un impacto directo y positivo en el éxito educativo de éstos. Los padres que
asisten a sesiones y aprenden sobre diversos aspectos del desarrollo de sus hijos tienen una mayor influencia
positiva en el desarrollo de sus hijos que los que no lo hacen.

El Campito ofrece una variedad de maneras para que los padres se involucren y participen en las actividades de El
Campito. Una vez mas, nuestro objetivo es formar una asociacion con las familias para el bienestar de los nifios.

Asi es como se implican los padres:

e La comunicacion con el personal, incluidas las conversaciones diarias cuando traen o recogen al nifio,
las conferencias formales e informales, la revision de la carpeta de clase del nifio y la lectura de las notas,
boletines, folletos proporcionados, etc.

e Voluntariado en el aula. Hable con un miembro del personal administrativo sobre las formas en que
puede participar ocasional o regularmente en el aula. Existen requisitos de formacién para este tipo de
participacion.

o Unase a la clase de su hijo para el desayuno, la comida, la merienda, la hora del cuento o una excursion.

o Asistir a actividades de formacion para padres. El Campito ofrecerd reuniones para padres con fines
educativos en las que se trataran temas relacionados con el desarrollo del nifio. Aprovechar estas
reuniones puede ser muy beneficioso tanto para usted como para su hijo.

e Asistir a las actividades familiares mensuales del centro.

Le animamos a participar en el aprendizaje y desarrollo de su hijo en El Campito. Su hijo estd expuesto a un
montdén de nuevas actividades de aprendizaje en nuestro centro. Hable con su hijo sobre las cosas divertidas que
hizo en El Campito y encuentre maneras de extender estas actividades en casa. Tal vez su hijo disfruta de un
determinado libro en el aula, que podria obtener de la biblioteca y leer en voz alta. Si a su hijo le gusta el arte,
organice un rincén de arte en casa. A muchos nifios les encantan los animales, asi que una excursidn al zoo o a una
granja es una actividad estupenda. O tal vez a su hijo le guste construir fantasticas creaciones con bloques, por lo
que visitar una obra de construccion local seria divertido y gratificante.

Comunicacion con los padres

El Campito desea establecer una comunicacidn bidireccional continua con los padres para garantizar que se
satisfacen las necesidades de aprendizaje y desarrollo de sus hijos y para fomentar la confianza y el entendimiento
mutuo.
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Nos esforzaremos por hacerlo a través de la comunicacidon verbal y escrita, como por ejemplo, aunque no
exclusivamente, informes diarios, boletines informativos, informes de incidentes, avisos de enfermedades
contagiosas y conferencias.

Conferencias de padres y profesores

Las reuniones de padres y profesores son el vehiculo formal para el intercambio de informacion a partir de la
documentacién sobre el desarrollo y las notas anecddticas que los profesores recopilan para comunicarlas a las
familias. Estas conferencias seran disefiadas para discutir todas las areas de desarrollo: cognitivo, lenguaje, socio-
emocional y fisico. EIl Campito ofrece conferencias dos veces al afio en otofio y primavera; un padre o maestro
puede solicitar mas en cualquier momento. Los problemas y dreas de preocupacién pueden ser abordados para
encontrar soluciones conjuntas entre el padre y el maestro. Los maestros pondran avisos para que los padres se
inscriban para una hora conveniente para la conferencia.

Cada aula de El Campito tiene una direccién de correo electrénico que los profesores consultan durante las horas
de siesta, de 12 a 14 h.

Clase de 1 afo: toddlersl.elcampito@gmail.com
Clase de 2 anos: toddlers2.elcampito@gmail.com
Clase de 3 y 4 aios: preschool34.ec@gmail.com

Clase para niilos de 4 y 5 aiios: Preschool45.ec@gmail.com

Clase extraescolar: afterschool.elcampito@gmail.com

El Campito cuenta con tres medios para comunicar eventos importantes, informacion y cierres relacionados con
nuestro programa y servicios:

Mensajes de texto recordatorios: Por favor, consulte a una persona del personal de administracién para
inscribirse en los textos Remind. Utilizamos este sistema de mensajeria para enviar informacién sobre cierres,
excursiones, eventos y otra informacién importante acerca de El Campito.

Facebook: Sigue a El Campito en Facebook en facebook.com/elcampitosouthbend. Si no tiene Facebook, pidale a

un familiar o amigo cercano que nos siga en Facebook para obtener informacién actualizada.
WNDU: El Campito publica los cierres en WNDU.

Si South Bend Community School Corporation CIERRA por emergencias relacionadas con el clima, El Campito
CIERRES. El Campito no seguira su politica de retrasos de 2 horas.

Preocupacion de los padres Procedimiento

El Campito, Inc. hace todo lo posible para proporcionar una experiencia gratificante para todos. Si usted esta
preocupado acerca de este programa o con el personal de El Campito, Inc, se debe seguir el siguiente
procedimiento:

1. Sitienes un problema, una pregunta o una preocupacion, primero debes comentarlo con el
profesor.
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2. Si el profesor no puede resolver el problema a su satisfaccion o usted se siente incomodo
dirigiéndose a esa persona, debe plantear su preocupacion al Director de Programas vy
Operaciones.

3. El Director de Programas y Operaciones escuchara sus preocupaciones, recabara informacion
de las personas adecuadas, revisara la politica de la empresa y respondera a sus inquietudes.

Se le permitira discutir su preocupacion siempre y cuando la discusién siga siendo justa y razonable. Abuso verbal
o amenazas fisicas por un padre/guardian o cliente a cualquier miembro del personal sera considerado trato
irrazonable al personal del programa. Cualquier muestra de tal comportamiento resultara en el despido inmediato
de los programas de El Campito, Inc.

Puede ponerse en contacto con el Director de Programas y Operaciones llamando al (574) 232-0220
ext. 4 o escribiendo a:

Director de Programas y Operaciones El
Campito, Inc.
1024 West Thomas Street
South Bend, Indiana 46601
Recursos y referencias Informacién

Usted tiene derecho a obtener informacion sobre el estado de la licencia de este establecimiento, cualquier queja
presentada ante la division en relacién con la licencia y o violaciones del estado de la licencia llamando al (317)
232-4469 O al 1-877-511-1144 o ingresando a childcarefinder.in.gov

Si necesita informacién de referencia sobre cuidado infantil, el nimero local de recursos y referencias para el
condado de St. Joseph es (574) 289-7815.

Retirada/Cancelacién de servicios:

Si retira a su hijo, debera notificarlo por escrito con dos semanas de antelacidn. Se cobraran las cuotas de las dos
semanas restantes tanto si el nifio asiste como si no. Los padres son responsables de recoger los suministros
(pafiales y ropa) que queden en el programa. Cualquier suministro que quede después de la terminacion
pertenecera a El Campito, Inc.

La terminacidon de los servicios es posible debido a la falta de pago de la matricula y los copagos puntualmente,
retraso cronico después de las 5:30 PM, y la falta de presentacién de formularios y documentos necesarios segun
lo solicitado (es decir, fisico, formularios de contacto de emergencia, etc.).

Confidencialidad Politica

El Campito, Inc. mantiene la confidencialidad de los archivos de los nifios de acuerdo con el c6digo administrativo
de Indiana 470 IAC 3-4.7-44 requisitos. Los maestros mantienen archivos de aula que contienen informacién de
contacto de emergencia para cada nifio, el formulario todo sobre mi, el formulario de interés voluntario de los
padres, y el registro de observacion del nifio actual para cada nifio. La oficina mantiene los archivos, incluyendo
los registros médicos de los nifios,
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informacion financiera sobre la familia, y copias del certificado de nacimiento del nifio. Estos archivos son accesibles
al Director de Programas y Operaciones, al Contable, a cualquier miembro del personal administrativo, a los
padres/tutores legales y a las autoridades reguladoras. Por favor, consulte la lista de verificacién de documentacién
de archivos adjunta para obtener una lista completa de los documentos que se mantienen en los archivos de El
Campito. Cualquier reporte de presunto abuso o negligencia infantil se mantiene en un archivo cerrado en la oficina.
El acceso al archivo cerrado esta limitado al Director(es) y al Gerente de Negocios. Copias de los IEPs, reportes de
conferencias de padres, y reportes de incidentes de comportamiento se mantienen en la oficina, con acceso
limitado al personal de la oficina y a los maestros directamente involucrados.

De acuerdo con la licencia del estado de Indiana (el Cédigo Administrativo de Indiana), El Campito puede divulgar
informacion de los registros de los nifios a los padres o tutores para compartir informacion del nifio con otros
profesionales que puedan estar involucrados en el cuidado del nifio.
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